INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA No 1
DEL MES DE AGOSTO DE 2025

CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO. 1.330.17.13 - 11579
12 DE AGOSTO DEL 2025

CONTRATISTA
OMAR GIRALDO QUINTERO
CC. 18.523.579 DE DOS QUEBRADAS RISARALDA

SUPERVISORA DEL CONTRATO
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SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de AGOSTO 2025,
lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotogréfico, para
la ejecucion del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto
del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO AUXILIAR ADMINISTRACTIVO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DEL RECURSO
HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN CUENCAS
HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. RECIBIR, RADICAR, TRAMITAR, ENTREGAR, ORGANIZAR, Y
ARCHIVAR LA CORRESPONDENCIA Y/O DOCUMENTOS QUE INGRESEN O
SALGAN DE LA SECRETARIA DE CONFORMOMIDAD CON EL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL
VALLE DEL CAUCA, QUE SE GENEREN CON RELACION A LA EJECUCCION DE
LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLEN EN EL MARCO DEL PROYECTO.

e Acompafné en la oficina los procesos sugeridos por la doctora donde
continuamos trabajando con los temas de papeleria mobiliario y cableado para
la comodidad de nuestro personal que trabaj?a en la SADS.

o

» Realice diferentes actividades impuestas por la doctora Audrey Bahamon y en
horas de la tarde se compartié con el companero su cumpleafios y con todo el
equipo de trabajo, y se finalizo continuando con los avances de las
correcciones de los productos.
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» Participé en la ejecucion de trabajo con nuestra supervisora en los procesos
sugeridos por la doctora quien con su apoyo y dedicacién pide formalmente
que se le ensefe como los procesos de papeleria vieja y nueva para nuestra
secretaria de ambiente y desarrollo sostenible.

» Participé en mesa técnica con la doctora Audrey Bahamon quien supervisa

los procesos sugeridos y con su talento humano hace que uno trabaje con
ese agrado y sus metas se cumplan.
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ACTIVIDAD 2. APOYAR LA SISTEMATIZACION DE DATOS FISICOS A ARCHIVOS
DIGITALES SEGUN COMO SEAN REQUERIDOS POR LA SECRETARIA DE
AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE EN EL MARCO DEL PROYECTO.

¢ Realicé la instalacion de un computador en el area de gestion documental de

la secretaria de ambiente y desarrollo sostenible quedando instalado para

nombrar usuario.
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* Participé en la recarga de los toner de las impresoras para su funcionamiento

de la secretaria y poder avanzar con los procesos sugeridos por la doctora
Audrey Bahamon Gomez subdirectora técnica.
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e Realicé trabajo con el fin de ir avanzando con las correcciones de los
documentos que se le envid a el area juridica para su analisis del sector para

avanzar con los procesos sugeridos por la doctora Audrey.
\ ;

ACTIVIDAD 3. SEGUIR LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS POR EL SUPERVISOR CON
EL FIN DE CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS FIJADOS POR EL MOODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION — MIPG.
e Acompafié capacitacion virtual del tema de MIPG, programada por la SADS, del
tema salud y seguridad en el trabajo para todos los PS de la Gobernacion del Valle
del Cauca.
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 Participé en la capacitacion virtual convocada por la SADS, para cumplir con mis
actividades contractuales del punto 3, con el tema de cuales son los articulos de
la CPC de 1991 relacionado con la gestion ambiental en el articulo 8 dice que es
obligacion del estado y de las personas proteger las riquezas culturales y naturales
de la nacién. Y en el articulo 79 y 80 derecho a gozar de un ambiente sano y
planificacién del manejo aprovechamiento de los recursos naturales.
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OMAR GIRALDO QUINTERO
CC. 18.523.579 DE DOS QUEBRADAS RISARALDA
CONTRATISTA
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